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Comptabilité I:                         
découvrir les bases pas à pas

Félicitations! Vous avez terminé le cours «Comptabilité I: Découvrir 
les bases pas à pas». Cette liste de contrôle résume les notions essen-
tielles et vous permettra de poser les bases d’une comptabilité claire 
et efficace dans bexio, et ce en toute confiance.

La checklist pour le cours

www.bexio.com/fr-CH/events 3 / 19academy@bexio.com

http://www.bexio.com/events
https://www.bexio.com/fr-CH/events
mailto:academy%40bexio.com%0D?subject=
mailto:academy%40bexio.com?subject=


Pas d'écriture sans justificatif
Chaque transaction comptable doit pouvoir être justifiée par 
un document (facture, reçu, etc.).

Exhaustivité et véracité
Toutes les opérations commerciales doivent être 
enregistrées de manière exhaustive et conforme à la réalité.

Clarté
Les écritures doivent être claires et compréhensibles pour 
des personnes extérieures et compétentes (auditeurs, par 
exemple).

Obligation de conservation
Tous les documents comptables doivent être conservés en 
lieu sûr pendant au moins 10 ans.

1. L'essentiel de la théorie
Ce résumé rappelle les principes fondamentaux sur lesquels vous devez 
vous appuyer pour tenir une comptabilité correcte.

Principes de la comptabilité régulière

La checklist pour le cours
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Bilan (la «photo»)
Il présente les actifs et les dettes (passifs) de votre entreprise 
à une date donnée. La règle est que la somme des actifs doit 
toujours être égale à la somme des passifs.

Compte de résultat (le «film»)
Il compare les charges (coûts) et les produits (recettes) sur   
une période donnée et indique le bénéfice ou la perte.

Débit et crédit (croix comptables)
Chaque compte a un côté gauche (débit) et un côté droit   
(crédit). Chaque écriture est libellée «débit au crédit».

La logique de la comptabilité en partie double

La checklist pour le cours
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Conseil dans bexio:

Lorsque les écritures sont enregistrées via le module bancaire 
de bexio, cette logique de comptabilité en partie double est 
automatiquement appliquée en arrière-plan. Vous ne devez donc 
appliquer ces règles que pour les écritures manuelles. En cas de 
doute, demandez conseil à votre fiduciaire. 

Règles comptables pour le bilan
Les augmentations
des comptes d'actif (banque et caisse, notamment) sont   
comptabilisées au débit.
Les augmentations
des comptes de passif (dettes et prêts, par exemple) sont 
comptabilisées au crédit.

Règles comptables pour le compte de résultat
Les augmentations
des comptes de charges (coûts) augmentent au débit.
Les augmentations
des comptes de produits (recettes) sont comptabilisées au crédit.

Journal
Le journal est le «carnet de bord» de votre comptabilité. Il 
répertorie toutes les écritures par ordre chronologique et 
garantit la traçabilité.

La checklist pour le cours
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